
พิมพ�สญัญา เลขที่สัญญา 62/... 

1. เตรียมเอกสารตามคู�มือหน า 38 ข อ 5-8  
2. เข าบันทึกข อมูลสัญญาที่ www.studentloan.or.th ตามคู�มือข อ 19 - 31 

 
 
 
 
 
 
 
 
2.1เลือกป5การศึกษา 2562 ภาคเรียนที ่1    2.2คลิกทําสัญญา 
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ป5การศึกษา 2562 ภาคเรียนที่ 1 

ป5การศึกษา 2562 ภาคเรียนที่ 2 



2.3คลิกทําสัญญาอีกครัง้ 
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2.4. ดูข อมูลข อ 1 ของผู กู  (นักศึกษา) ว�าเปBน
ปCจจุบันหรือไม� ถ าไม�ใช�ติดต�อกองทุนด�วน 

2.5 ข อ 2 ข อมูลผู ค้ําประกัน (บิดาหรือมารดา) 
เลือกคนใดคนหนึ่ง เมื่อเลือกแล วข อมูลจะดึง
ขึ้นมาเองไม�ต องกรอก  

*แต�ถ าไม�ใช�บิดามารดา เมื่อเลือกแล ว เช�น น า 
ให กรอกข อมูล ตั้งแต�เลขบัตรประชาชน จนครบ
ข อ 3 ทุกช�อง (ช�อง ตําบล และ อําเภอ ให คลิก
แล วเลือกไม�ต องพิมพ� 

2.6 กรอกเบอร�โทรศัพท�ผู ค้ําประกัน 

2.7 ข อ 4 ให กลับไปดูวงกลมสีน้ําเงินตรงข อ 1 
ว�าอายุเท�าไหร� 

- 15 – 19 ป5 ตรงข อ 4 ให เลือกช�องแรก ว�า
ผู แทนโดยชอบธรรมเปBนบุคคลเดียวกับผู ค้ํา
ประกัน 

- 20 – 25 ป5 ข อ 4 ไม�ต องเลือกใด ๆ 



 
2.8 ใส�เลขที่บัญชี เลือกธนาคารให ตรงกับใบยื่นกู ในครั้งแรก แล วคลิกบันทึก
สัญญา เมื่อมีข อความขึ้นมาให คลิก ok 
 
 
 
 
 
 
 

3. เมื่อบันทึกข อมูลเรียบร อยแล วติดต�อห องกองทุนกู ยืมมีบริการพิมพ�ฟรีใน
วันที่ 10 – 22 มิถุนายน 2562 ทั้ง 2 วิทยาเขต  
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หากพิมพ�เองตั้งค�าหน ากระดาษตามคู�มือหน า 24 - 27 จํานวน 2 ชุด ชุดล�ะ 6 
แผ�น พมิพ�แผ�นละหน า ห ามพิมพ�หน า-หลัง 

4. นํามาให อาจารย�ทีก่องทุนเซ็นพยานก�อนส�งไปให ผู ค้ําประกันลงนาม การลง
นามมี 2 กรณี เลือกกรณีใดกรณีหนึ่ง 
4.1 กรณีผู ค้ําประกันอยู�ต�างจังหวัด ให นักศึกษาส�งสัญญาตัวจริง 2 ฉบับ ไปให ผู ค้ําประกัน พร อมใบขอความ

อนุเคราะห�เปBนพยาน ดาวนโหลดได ที่ loan.kbu.ac.th ไปที่ดาวนโหลดแบบฟอร�ม เลือกที่หนังสือขอความ
อนุเคราะห�เปBนพยาน ให ผู ค้ําประกันนําสัญญาทั้ง 2 ฉบับไปลงนามต�อหน าเจ าหน าที่ที่อําเภอ (ห ามลงนามที่บ าน) 

4.2 กรณีผู ค้ําประกันอยู�กรุงเทพและปริมณฑล สามารถพาผู ค้ําประกันมาลงนามต�อหน าอาจารย�กองทุนที่มหาวิทยาลัย 
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ชั้น 2 ทั้ง 2 วิทยาเขตเป\ดลงนามวันที่ 10 – 26 มิถุนายน 2562 ทุกวันยกเว นวัน
อาทิตย� 
  

 
 
 



ตัวอย�างหน�าที่ 1 กรอกวันออกบัตรและวันหมดอายุบัตรประชาชน ของผู กู  
(นักศึกษา)  
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กรอกวันออกบัตรและวันหมดอายุบัตรประชาชน ผู ค้ําประกัน(บิดาหรือมารดา)   
 
 
 
 
 
 
กรอกวันออกบัตรและวันหมดอายุบัตรประชาชน ผู ค้ําประกัน(บิดาหรือมารดา)   
(เฉพาะกรณีผู�กู�ยืม (นักศึกษา) อายุไม�ถึง 20 ป* 
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ตัวอย�างหน�าที่ 2 ช�องผู ให กู ยืมไม�ต องทําใด ๆ  ทั้งสิ้น/ ช�องผู กู ยืม(นักศึกษา)ลงนามต�อหน าอาจารย�ห องกองทุน 

/ช�องผู ค้ําประกันลงนามต�อหน าเจ าหน าที่ที่อําเภอ (ห ามลงนามที่บ าน) ลงนามให เหมือนการเซ็นสําเนาถูกต องในทะเบียน
บ านและบัตรประชาชน /ช�องผู รับรองมือชื่อ เจ าหน าที่ที่อําเภอลงนามพร อมตราประทับ หรือตรายางชื่อ (เฉพาะกรณีเซ็น
ที่อําเภอ ถ าพาผู ค้ําประกันมามหาวิทยาลัยช�องนี้ไม�ต องลงนาม) /ช�องพยาน 2 ช�อง อาจารย�ที่กองทุนของมหาวิทยาลัยจะ
เปBนผู ลงนาม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณี ผู�กู�อายุไม�ถึง 20 ป� ให�ผู�ค้ําประกันลงนาม  

เจ�าหน�าที่ที่อําเภอ ลงนาม พร�อมตราประทับ 

นักศึกษาเขียนชื่อ-สกลุ ตัวบรรจง ไม�ต�องมีคํานําหน�า 

ผู�ค้ําประกันลงนาม 



ตัวอย�างหน�าที่ 3 ช�องผู กู ยืม(นักศึกษา)ลงนามต�อหน าอาจารย�ห องกองทุน/ช�องผู ค้ําประกันลงนามต�อหน า

เจ าหน าที่ที่อําเภอ (ห ามลงนามที่บ าน) ลงนามให เหมือนการเซ็นสําเนาถูกต องในทะเบียนบ านและบัตรประชาชน /ช�องผู 
รับรองมือชื่อ เจ าหน าที่ที่อําเภอลงนามพร อมตราประทับ หรือตรายางชื่อ (เฉพาะกรณีเซ็นที่อําเภอ ถ าพาผู ค้ําประกันมา
มหาวิทยาลัยช�องนี้ไม�ต องลงนาม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู�กู�ยืม(นกัศึกษา)ลงนาม 
ผู�ค้ําประกันลงนาม 

เจ�าหน�าที่ที่อําเภอ ลงนาม พร�อมตราประทับ 



ตัวอย�างหน�าที่ 4 ทําเหมือนหน า 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู�กู�ยืม(นกัศึกษา)ลงนาม ผู�ค้ําประกันลงนาม 

เจ�าหน�าที่ที่อําเภอ ลงนาม พร�อมตราประทับ 



ตัวอย�างหน�าที่ 5 ช�องผู กู ยืม(นักศึกษา)ลงนามต�อหน าอาจารย�ห องกองทุน /ช�องผู ค้ําประกันลงนามต�อหน า

เจ าหน าที่ที่อําเภอ (ห ามลงนามที่บ าน) ลงนามให เหมือนการเซ็นสําเนาถูกต องในทะเบียนบ านและบัตรประชาชน /ช�องผู 
รับรองมือชื่อ เจ าหน าที่ที่อําเภอลงนามพร อมตราประทับ หรือตรายางชื่อ (เฉพาะกรณีเซ็นที่อําเภอ ถ าพาผู ค้ําประกันมา
มหาวิทยาลัยช�องนี้ไม�ต องลงนาม) /ช�องพยาน 2 ช�อง อาจารย�ที่กองทุนของมหาวิทยาลัยจะเปBนผู ลงนาม  

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู�กู�ยืม(นกัศึกษา)ลงนาม 

เจ�าหน�าที่ที่อําเภอ ลงนาม พร�อมตราประทับ 

ผู�ค้ําประกันลงนาม 

กรณี ผู�กู�อายุไม�ถึง 20 ป� ให�ผู�ค้ําประกันลงนาม  



ตัวอย�างหน�าที่ 6 ทําเหมือนหน า 5 

 

 

 

 

  

 

 

 

5. เมื่อผู ค้ําประกนัลงนามเรยีบร อย นําสัญญาส�งที่ห องกองทุนกู ยืมได ทั้ง 2 
วิทยาเขต กําหนดส�งสัญญาภายในวันที่ 30 มิถุนายน 2562 (ส�งก�อนเงินเข าก�อน) 

ผู�กู�ยืม(นกัศึกษา)ลงนาม 

ผู�ค้ําประกันลงนาม 

กรณี ผู�กู�อายุไม�ถึง 20 ป� ให�ผู�ค้ําประกันลงนาม  

เจ�าหน�าที่ที่อําเภอ ลงนาม พร�อมตราประทับ 



5.1 กรณีผู ค้ําประกันอยู�ต�างจังหวัด ให ส�งกลับมาให นักศึกษาตามที่อยู�ของ
นักศึกษา และให นักศึกษาถ�ายเอกสาร 1 ชุด นํามาส�งพร อมเอกสารตาม
คู�มือหน า 38 

5.2 กรณีผู ค้ําประกันมาเซ็นสัญญาที่มหาวิทยาลัย เมื่อผู ค้ําประกันเซ็นเรยีบร อย
แล ว ให นักศึกษาถ�ายเอกสาร 1 ชุด นํามาส�งพร อมเอกสารตามคู�มือหน า 38 

6. ส�งสัญญาแล วตรวจสอบความถูกต องที่ reg.kbu.ac.th หากผิดแก ไขด�วน
ที่สุด หากถูกต องให เข าไปยื่นยอดค�าเล�าเรียนที่ www.studentloan.or.th ตาม
คู�มือหน า 40-43 

7. ยืนยันยอดค�าเล�าเรียนแล ว ติดต�อเซ็นแบบยืนยันหลังจากยืนยันยอดแล ว 
2 วันทําการทีห่ องกองทุน มาให ตรงกับที่ติ๊กว�าสะดวกติดต�อที่วทิยาเขตไหนใน
หน า 69 (เซ็นเร็วเงินเข าเร็ว) 

8. เซ็นแบบยืนยันแล วตรวจสอบที่ reg.kbu.ac.th ว�าแบบยืนยันเรียบร อย
หรือไม� หากไม�เรียบร อยติดต�อแก ไขด�วนที่สุด 


